
 
    

  
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

討論文件 中西區區議會文件第  05/2020號

中西區區議會 


聘請行政助理、項目統籌主任及活動推廣助理（ 2020/2021年度）


目的

本文件旨在就申請二零二零至二零二一年度中西區區議會撥

款2,908,047元，為區議會續聘七名行政助理、一名項目統籌主任，以及一名
活動推廣助理協助籌辦區議會活動，諮詢各議員的意見。

背景  

2. 自二零零八至二零零九財政年度起，十八區區議會每年的撥款額增

至三億元，以推行社區參與計劃；民政事務總署亦增撥三億元予十八區區議

會參與地區設施的管理，以加強區議會的職能。自二零一七至二零一八財政

年度起，政府每年再額外向社區參與計劃撥款一億元，以進一步加強區議會

推行或資助社區參與項目及滿足地區的需要。因此，各區區議會秘書處需要

更多人手協助籌辦有關活動及推行地區設施管理。  

3. 根據民政事務總署二零一九年十二月修訂的《運用區議會撥款守

則》，各區區議會可使用不多於當區所得撥款的百分之十五聘請專責人員，

全年執行區議會的職務。這些職務包括處理區議會轄下委員會  ╱工作小組的

行政工作、統籌和推廣大型及跨年度的活動，以及監察和評估這些活動。中

西區區議會在二零一九至二零二零年度成立了五個委員會，兩個督導委員會

及十一個工作小組（當中一個為非常設工作小組），並在工作小組之下成立

了一些臨時的活動籌備小組，以推行各類型文化、康樂、慶祝傳統節日及探

訪等社區參與活動（由中西區區議會轄下委員會及工作小組於二零一九年四

月至十二月期間舉辦的活動見附件）。為協助區議會、各委員會及工作小組

推展活動，中西區區議會在二零一九至二零二零年度，聘請了七名行政助

理、一名項目統籌主任及一名活動推廣助理，涉及撥款金額為 2,773,352元。 

4. 附件所列的活動達到預期效果及受居民歡迎，大部分屬恆常活動。

而所有員工均按工作需要靈活調配，並不限定只擔任單一項目籌備工作，以

有效運用人力資源。按慣例，財務委員會將在四月舉行的會議中，審理二零

二零至二零二一年度的撥款建議，落實繼續舉辦各類大型活動，並同意舉辦

活動所需人工酬金支出。惟因聘用事宜須經區議會同意，而續約╱招聘工作
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需提前預早進行，因此現徵求議員同意秘書處展開於二零二零至二零二一年

度繼續聘請七名行政助理、一名項目統籌主任及一名活動推廣助理的續約  ╱

招聘工作。聘任的正式程序會待財務委員會通過撥款建議才確定。 

5. 上述行政助理、項目統籌主任及活動推廣助理的薪酬將按月支付。

根據民政事務總署於二零一九年八月一日發出有關聘請履行區議會工作的人

員的內部指引，建議行政助理每月薪酬為 26,000元，項目統籌主任每月薪酬
為 16,475元，至於活動推廣助理每月薪酬則為  12,810元。他們的合約期為一年
由二零二零年四月一日至二零二一年三月三十一日。另外，為了減少富經驗

的合約員工流失，總署建議向每位完成一年期合約的員工發放百分之十五或

百分之十（適用於活動推廣助理）的約滿酬金（當中包括百分之五的強積金

供款）。有關財政預算請參閱附表。

附表

總額（元） 

I. 薪金︰

行政助理  (區議會  )1
行政助理  (區議會  )2
行政助理  (區議會  )3
行政助理  (區議會  )4
行政助理  (區議會  )5
行政助理  (區議會  )6
行政助理  (區議會  )7
項目統籌主任  (區議會 )
活動推廣助理  (區議會 )

每月 26,000 
每月 26,000 
每月 26,000 
每月 26,000 
每月 26,000 
每月 26,000 
每月 26,000 
每月 16,475 
每月 12,810 

12個月  

12個月  

12個月  

12個月  

12個月  

12個月  

12個月  

12個月 

12個月  

312,000
312,000
312,000
312,000
312,000
312,000
312,000
197,700
153,720

小計︰  2,535,420 

II. 約滿酬金 一年合約期員工  

總薪金  10%╱ 5% 
245,856

III. 強積金供款 總薪金  5% 
總計︰  

126,771
2,908,047 

6. 此 建 議 擬 向 區 議 會 申 請 於 二 零 二 零 至 二 零 二 一 財 政 年 度 撥

款 2,908,047元，如於會議中獲得支持，此申請將提交於二零二零年舉行的第
二次財務委員會中討論，倘獲財務委員會通過，將會於二零二零至二零二一

財政年度撥出有關款項。
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徵詢意見  

7. 請各議員考慮是否通過上述撥款申請，並同意秘書處展開繼續聘請

七名行政助理、一名項目統籌主任及一名活動推廣助理的續約╱招聘工作。

中西區區議會秘書處

二零一九年十二月
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中西區區議會轄下委員會及工作小組 附件

於2019年4月至12月期間舉辦的活動

委員會/小組名稱 2019年4月至12月所舉辦活動

1. 中西區區議會

1.1 中西區區議會事務工作小組 1) 聘請行政助理、項目統籌主任及活動推廣助理(2019/2020年度) 

2) 編輯及上載中西區區議會及轄下委員會會議記錄錄音 

3) 中西區區議會宣傳項目 

4) 「Say YES to Work」青年招聘博覽暨生涯規劃探索 2019 

5) 2019年中西區除夕倒數活動 

6) 2019/2020 年秋冬上環假日行人坊（場地佈置、表演節目及宣傳項目） 

7) 2019/2020 年秋冬上環假日行人坊（攤位項目） 

8) 中西區戶外學習之旅2019 

9) 慶祝中華人民共和國成立七十周年中西區國慶兒童樂園 

10) 中西區各界慶祝中華人民共和國成立七十周年文藝晚會 

11) 中西區各界慶祝中華人民共和國成立七十周年國慶嘉年華 

12) 印製中西區區議會工作報告 (2016-2019) 

13) 戶曉名劇喜迎春 2020 

14) 印製中西區區議會利是封 2020 

15) 印製中西區月曆 2020

1.2 中西區健康城市督導委員會 1) You@2025 

2) 中西區健康城市督導委員會宣傳及推廣計劃2019-2020 

3) 2019/20 中西區健康節 

4) 我好「叻」社區推廣計劃2019 

5) 健康快活人 - 長者全人健康普及計劃 2019-2020 

6) 中西區國際復康日2019

1.3 中西區關注樓宇管理工作小組 1) 中西區大廈管理工作坊2019 

2) 印製中西區大廈管理通訊 

3) 中西區大廈管理進階證書課程

1.4 關注中區警署古蹟群及前荷李活道警察

宿舍發展工作小組 
1) 大館及元創方宣傳及推廣計劃2019-2020



1.5 中西區海濱工作小組 附件1) 西區副食品批發市場墟日嘉年華2020

1.6 中西區往返半山扶手電梯發展工作小組 
1) 宣傳中環-半山行人扶手電梯資訊計劃 2019-2020

2. 文化康樂及社會事務委員會

2.1 文化康樂及社會事務委員會 1) 萬眾一心顯愛心 

2) 第三屆中西區小學聯校義工服務計劃 

3) RUN to FIT 

4) 太平山下一家親 - 優化社區環境計劃 

5) 婦女妍樂人生計劃 

6) 自主人生「研」展姿彩—中年婦女再就業培訓計劃 

7) 文化落區 香港舞蹈團大型舞劇倩女幽魂 演出觀賞暨後台導賞 演後藝人談及舞蹈工作坊 

8) 「文化落區2019-20系列」之香港舞蹈團 : 社區舞蹈推廣演出 

9) 「文化落區2019-20系列」之致群劇社 : 傑出華人系列 「小孩心中的傑出華人」 

10) 「文化落區2019-20系列」之亞洲音樂協會 : 中西區街頭表演 

11) 「文化落區2019-20系列」之子揚音樂藝術中心 : 社區中樂(古箏)推廣演出 

12) 「文化落區2019-20系列」之子揚音樂藝術中心 : 古箏音樂工作坊 

13) 文化落區:欣賞傳統故事‧推廣中華文化—說書巡演《廉頗藺相如列傳》中的「智」和「勇」 

14) 2019/2020年度中山紀念公園、卑路乍灣公園及荷李活道公園綵燈賀佳節

2.2 長者服務工作小組 1) 巡迴探訪區內各長者服務單位2019 

2) 關懷中西區獨居長者行動2019 

3) 中西區長者友善資訊網站更新及維護2019-2020 

4) 長青共融揚愛心2019 

5) 我的創意城市 

6) 「加點愛」- 關懷獨居長者計劃 

7) 「曙光行動」鄰舍互助關愛計劃2019-2020 

8) 長者友善電車車站及車箱設計 

9) 長者互聯網 

10) 「愛自己‧愛家人」- 高血壓自我管理計劃 

11) 「想點就點」共創友善社區計劃 

12) 「左鄰右里顯關懷」長者關顧計劃 

13) 一心行義計劃 

14) 長者新興運動計劃 

15) 至「Net」掌門人



16)

17)

18)

19)

20)

附件銀齡養生薈 

「老‧有營」健康生活推廣計劃 

醒腦繽紛同樂日 

喜樂共融護老快活營 

長者維港樂悠遊 2019

3. 食物環境衛生及工務委員會

3.1 食物環境衛生及工務委員會 1)

2)

防蚊工作齊心做2019 

歲晚清潔大行動 2020

3.2 關注中西區街市發展工作小組 1) 製作街市宣傳紀念品

3.3 中西區環境改善及綠化美化工作小組 1)

2)

3)

4)

5)

2019年社區種植日 

乾淨回收最重要 

2020年香港花卉展覽「綠化推廣攤位」 

減廢smart, 回收我至叻! 

行人路欄杆綠化美化(居民參與)試驗計劃

4. 地區設施管理委員會 1) 2019/2020 年度中環至半山自動扶梯系統節日燈飾

4.1 地區小型工程工作小組

5. 交通及運輸委員會

6. 地區研究/諮詢計劃 1)

2)

交通研究：研究解決中西區泊車位不足問題(後期開支) 

環境衞生研究：研究中西區內晚間常有野豬出沒覓食及滋擾行人(後期開支)
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